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DES KREISES LIPPE

Sehr geehrte Schiilerin, sehr geehrter Schiiler des Liittfeld-Berufskollegs,

das Littfeld-Berufskolleg hat im Rahmen der digitalen Weiterentwicklung einen Microsoft-
Lizenzvertrag abgeschlossen. Schilerinnen und Schiiler kdnnen im Rahmen dieser Lizenz das
Paket OFFICE 365 auf ihre Endgerdte installieren. Die Lizenzen (mail-Adresse/Kennwort)
werden bzw. wurden lhnen bereits von Ilhrer Klassenlehrerin/lhrem Klassenlehrer
ausgehandigt. Bitte nutzen Sie diese, um sich anzumelden und OFFICE 365 auf lhrem
Computer, Notebook oder Tablet zu installieren. Im Folgenden finden Sie einen Leitfaden fiir
eine Kurzinstallation.

WICHTIG:

Vor der Installation der Office 365-Software wird von Microsoft empfohlen, alle
Vorgangerversionen (, Altversionen”) von Microsoft-Office zu deinstallieren und nach
einem Neustart des Computers die Neuinstallation zu starten.

(Office 365 funktioniert auch parallel zur Altversion)

Benutzer, die ein Office-Paket downloaden und installieren mochten, missen sich mit dem
zugewiesenen Benutzernamen und dem temporaren Kennwort beim LBK-Microsoftkonto mit
dem personlichen Benutzername und dem temporaren Kennwort unter dem link
https://portal.office.com anmelden.



https://portal.office.com/
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Kurzinstallation Office 365

Nach einer erfolgreichen Anmeldung erscheint der Microsoft-Startbildschirm. Bitte dricken
Sie nun den Button
Instalationsoptionen”
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Guten Abend

Zuletzt verwendet

,Office installieren” und wahlen Sie anschlieRend

/O Suchen

Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

Office installieren

Office 365-Apps

Enthélt Outlook, OneDrive for Business, Word,

Excel, PowerPaint und mehr.

Weitere Installationsoptionen

Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfiighare Apps.

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu offnen.

Hochladen und dffnen... “

~Weitere
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Nun erscheint die folgende Seite. Gehen Sie mit dem cursor (,,der Maus”) auf das Feld
,Office-Apps und -Gerate” und driicken hier den Button ,Apps und Gerate anzeigen”.

) Microsof ft Office Home: x (] MeinKonto x  + - X
C @ portaloffice.com/accountfinstalls&SoftwareManageLayout=Panel MicrosoftOffice_ClientDownload * @ :
Mein Konto
<
Mein Konto 4 Office-Apps und -Geréate 8 Abonnements
Sie kennen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Uberprifen Sie, tiber welche Produkte und Lizenzen Sie
Personiice und 5 Smartphones installieren. verfagen.

Informationen

N Office installieren
Abonnements

Sicherheit und Apps und Gerite anzeigen Abonnements anzeigen
Datenschutz
App-Berechtigungen

& Sicherheit und Datensc... & App-Berechtigungen

<~ > £ [0 » &

A G Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige Apps mit Zugriff auf Ihre Daten: 27

Datenschutzeinstellungen gemaB Ihren Vorlieben an.
Verwalten Sie. welche Apps Zugriff auf Ihre Daten

Extras und Add-Ins haben. Sie konnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen.

)

Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen &ndern

Sie gelangen nun auf die Auswahlseite. Wichtig: Wahlen Sie die Sprache DEUTSCH und wahlen
Sie die 64Bit-Version. (Sollte die Installation nicht vollstandig abgeschlossen werden, starten
Sie den Download-Vorgang bitte mit der 32Bit-Version. Fiir das spatere Nutzen von OFFICE
365 macht die Wahl der Version keinen Unterschied).

Driicken Sie nun den Button ,Office installieren” und folgen Sie den Angaben des Systems.

) Microsof ft Office Home x (] MeinKonto x  + - X
@ @ portaloffice.com/account#installs&SoftwareManageLayout=Panel_MicrosoftOffice_ClientDownload * @ :
Mein Konto
<
Apps und Gerate
(R Mein Konto
— Office EERREFG
R iniomatonen
Sprache © Version
B3  Abonnements
@ Shenetons CERATE
Datenschutz
[} Apo-Berecnigungen Skype for Business
. Apps und Gerate Sprach Skype
- installieren

&P Extras und Adddins
Holen Sie sich Office auf Ihr Smartphone oder

Ihren Tablet
i0S | Android | Windows
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Hilfreiche, weiterfiihrende Links:

https://youtu.be/7pgDVgC-kOs



https://youtu.be/7pqDVgC-kOs

